ATO n2 26/2018

A Diretoria Geral no uso de suas atribuicGes
legais TORNA PUBLICO o Regulamento da
Biblioteca da Faculdade Ortodoxa, aprovado

pelo Orgdo Competente, como se segue:

REGULAMENTO DA BIBLIOTECA
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 - A Biblioteca tem como objetivo coletar, organizar e disseminar a informacdo, através da
aquisicdo e conservagdo do seu acervo, oferecendo auxilio as atividades de ensino, pesquisa e extensao

para os Cursos que sdo oferecidos nessa IES.

Art. 22 — Os servigos oferecidos na Biblioteca sdo:

I.  Atendimento ao usudrio,
II.  Empréstimos de livros,
Ill.  Novas aquisigdes,
IV. Orientacdo bibliografica

V. Programa de Orientagdo a Elaboragdo de Trabalhos Académicos — ABNT.

Art. 32 — Para um melhor desempenho nos servigos que a Biblioteca presta, ndo é permitida a entrada
do usuario portando bolsas, pacotes, sacolas, mochilas ou similares, deixando-as no balcdo de
atendimento (EXCLUSIVAMENTE para uso durante o periodo de permanéncia na Biblioteca). E
inteiramente proibido fumar, fazer uso de aparelho celular, comer e/ou beber ou portar-se de maneira
inconveniente.

E imperativa a manutencio do siléncio nas 4reas da biblioteca.

Art. 42 — O usuario tem o direito de encaminhar qualquer reclamagdo e/ou sugestdo (escrita ou verbal) a

Chefia da Biblioteca visando a melhoria dos seus servicos.
DO USUARIO E INSCRICAO
Art. 52 - S3o considerados usudrios da Biblioteca os docentes, discentes, comunidade local e

funciondrios dessa Instituicdo de Ensino, como também profissionais e pesquisadores das areas

académicas.
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Art. 62 — Somente os professores e alunos dessa IES poderdo inscrever-se como leitores da Biblioteca,

permitindo-lhes o direito a empréstimo de livros, além de todos os outros servigos oferecidos.

Art. 72 — Para efetuar a inscricdo na Biblioteca o usudrio devera preencher um formulario e apresentar

os seguintes documentos:

I.  Comprovante de matricula
II.  Documento comprobatdrio de vinculo com a IES (professores);

. 01 foto 3X4 recente colorida;

Art. 82 — Ao se inscrever, o usudrio receberd num prazo de 24 horas, um cartdo oficializando o vinculo

com a Biblioteca.

Art. 92 — O cartdo é pessoal e intransferivel por todo periodo do curso. Se o aluno trancar a matricula, a
qualqguer momento, seu vinculo com a Biblioteca serd bloqueado automaticamente. Para o desbloqueio

do cartdo o aluno devera apresentar o comprovante de renovagdo de matricula.

Art. 102 — A inscricdo do usudrio poderd ser cancelada a qualquer tempo, a juizo da Administracdo da

Biblioteca, ao verificar a irresponsabilidade do usuério e/ou atos de indisciplina no recinto da Biblioteca.
DA CONSULTA
Art. 112 — Destina-se, exclusivamente, a consulta nas dependéncias da Biblioteca:
I.  Obras de referéncia como dicionarios, enciclopédias, catdlogos, folhetos, folder, etc.
Il.  Periddicos como jornais, revistas (novas edigdes) anudrios.
Ill.  Livros classificados como exclusivos para “consulta local”.

DO EMPRESTIMO

Art. 122 — O empréstimo de material bibliografico serd facultado ao usuario apds sua inscricdo na

Biblioteca.

O prazo regulamentar concedido é de 07 dias consecutivos para alunos e de 15 dias para professores. A
qguantidade maxima de material que podera ser emprestado, para aluno é de no maximo 03 (trés) livros

de titulos diferentes e para professores é de no maximo 04 (quatro) livros de titulos diferentes.
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Art. 132 — As obras emprestadas poderdo ser reservadas, de acordo com a necessidade do usudrio. O
prazo de retirada da obra reservada, apds a sua entrega na biblioteca, é de 24 horas. Depois do
vencimento, o leitor perdera o direito sobre a reserva.

|ll

Art. 142 — E proibida a reserva de livro classificado como “consulta local”. O usuério poderé efetuar
reserva de, no maximo, 03 (trés) titulos diferentes. A ordem de preferéncia de reserva é cronoldgica. Ao
leitor, ndo serd permitido reservar obras que ja se encontram em seu poder, para renovagdo de

empréstimo.

IMPORTANTE: A reserva devera ser feita pelo usudrio no TERMINAL DE CONSULTA DO ACERVO.

Art. 152 — Os livros identificados como exclusivos para “consulta local”, ndo estdo disponiveis para

empréstimo.

Art. 162 — Os livros destinados somente para consulta, exceto obras de referéncia, poderao ser retirados
para xerox, por até 1 (uma) hora, desde que o usudrio (alunos ou professores) deixe na Biblioteca um
documento Oficial de Identificacdo. Caso o mesmo, ndo devolva o livro no prazo ficara suspenso por

uma semana.

Art. 172 — Para empréstimo de material bibliografico, o leitor deve apresentar seu cartdo da Biblioteca,
ou qualquer documento com foto. O usuario sera responsavel pela guarda e conservacdo da obra

emprestada em seu nome.

Art. 182 — Competira a biblioteca restringir ou ampliar o prazo de empréstimo, nimero de volumes ou

suspender a circulagdo de determinadas obras, quando necessario.

DA RENOVACAO

Art. 192 — E permitido a renovagdo do prazo, caso a obra n3o esteja reservada por outro usuério e o

leitor ndo esteja em débito com a Biblioteca.

IMPORTANTE: A renovacdo devera ser efetuada pelo usudrio no TERMINAL DE CONSULTA DO ACERVO.
Ndo é permitida a renovagdo do livro que estd na lista de reserva, neste caso deve ser devolvido no

balcdo de atendimento para que ndo haja suspensdo por atraso.
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Art. 202 — Se a data do material emprestado coincidir com feriados, a devolugdo e/ou renovacgdo podera
ser feita no primeiro dia atil subsequente, sem pena de suspensdo ou qualquer sansdo. No caso de
fechamento imprevisto da Biblioteca, a devolugdo devera ser feita sem penalidade, no primeiro dia util

subsequente. Apds esse dia, a suspensado sera efetuada como previsto no Art. 22.

DA DEVOLUGAO E DAS PENAS DISCIPLINARES

Art. 212 — A ndo devolugao da obra no prazo pré-estabelecido, implicard em adverténcia e suspensao,

conforme tabela vigente:

I. O primeiro atraso, implicara em 1 (uma) adverténcia;
II.  No segundo atraso, implicard em 1 (uma) semana de suspensdo do direito a
empréstimos na Biblioteca;
Ill.  No terceiro atraso, implicara num sansao igual ao item anterior;
IV. A partir do terceiro atraso pena sera a suspensao de direito de empréstimo até o final
do semestre corrente;
V.  Atraso superior a 15 dias fard com que o usuario seja suspenso até o final do semestre

corrente;

Art. 222 — N3o serd permitida a isencdo da suspensdo, exceto em caso de doenca (mediante a

apresentacdo de atestado médico).

Art. 232 — Em caso de perda ou danos as obras, o usuario deverd indenizar a biblioteca, com o mesmo

exemplar, ou edicdo mais atualizada, se for de interesse da Biblioteca.

Art. 242 — N3o serdo aceitas para reposi¢ao de obras perdidas ou danificadas: fotocdpias obras em mal

estado de conservacdo e/ou desatualizadas.

Art. 262 — O usuario com pendéncia na biblioteca perdera o direito a novos empréstimos e reservas, até

o término da suspensdo.

Art. 272 — O usuario poderd ter sua inscricdo cancelada pela Biblioteca em caso de falta cuja gravidade

comprometa, de modo irremediavel, a boa ordem dos servigos, como:

I.  Desrespeitar o funcionario da biblioteca ou qualquer pessoa dentro de seu recinto;
.  Perturbar o bom andamento dos estudos, da ordem e dos trabalhos da Biblioteca,
guando nao seja suficiente a adverténcia verbal e escrita;

lll.  Cometer infracdo de natureza grave ao regulamento da Biblioteca dentro do recinto;
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IV.  N3o restituir o material da Biblioteca que estiver sobre sua responsabilidade.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 282. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao.

Paragrafo Unico — Os casos ndo previstos nesse regulamento serdo decididos pela Bibliotecaria

responsavel.

Diretoria Geral
Faculdade Ortodoxa - FACO



